
คูมือสำหรับประชาชน
งานที่ใหบริการ

สำนักศิลปะและวัฒนธรรม
ประจำปีงบประมาณ 2562



สารบัญ 
   
 เรื่อง  

1 ค ำสั่งที่ 1123/2560 เรื่อง แต่งตั้งบุคลำกรประจ ำงำนส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม  
2 ค ำสั่งที่ 1124/2560 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรประจ ำส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม  

3 
ค ำสั่งที่ 26/2558 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดท ำแผน ด ำเนินกำรตำมแผน และก ำกับ
ติดตำมประเมินควำมส ำเร็จของแผน ส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม ประจ ำปีงบประมำณ 2559 

 

4 คู่มือประชำชนกำรรับบริกำร หอวัฒนธรรม  
5 คู่มือกำรรับบริกำรเยี่ยมชมหอวัฒนธรรม  
6 แบบค ำขอเข้ำชมหอวัฒนธรรม ส ำนักศิลปะและวัฒนะรรม  
7 คู่มือประชำชนกำรรับบริกำร ห้องศูนย์ข้อมูลส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม  
8 ใบค ำขอยืม-คืนหนังสือ ศูนย์ข้อมูลส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม  
9 ระบบกลไกกำรก ำกับติดตำมประเมินควำมส ำเร็จ ส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม  

10 ขั้นตอนกำรตรวจสอบ  
 





















 
แบบค ำขอเข้ำชมหอวัฒนธรรม 

ส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม  มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบูรณ์ 
 

เขียนที่.............................................. 
ที่อยู่.................................................. 

วันที่........... เดือน................................ พ.ศ. ............... 
เรื่อง ขอเข้ำชมหอวัฒนธรรม  

เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม  มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบูรณ์ 

สิ่งที่ส่งมำด้วย............................................................................   

 ด้วย ส่วนรำชกำร/รัฐวิสำหกิจ/หน่วยงำนของรัฐ/สถำบันศึกษำ/โรงเรียน.............................................
มีควำมประสงค์จะน ำ...................................................... จ ำนวน............. รำย  เข้ำชมเป็นหมู่คณะดังนี้ 

 อำจำรย์/เจ้ำหน้ำที่  จ ำนวน....................... คน 

 นักเรียน/นักศึกษำ  จ ำนวน........................ คน 

 ประชำชน            จ ำนวน........................ คน 

เพ่ือเข้ำชมหอวัฒนธรรม ส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม ในวันที่........................................ เวลำ.................... น. 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ ......................................................................................................................................... 
............................................................................................................... ...............................................................
............................................................................................................................................................. ................. 
และขอมอบให้................................................................................... โทรศัพท์....................................................
เป็นผู้ประสำนในรำยละเอียดต่อไป ในกำรนี้ได้ประสำนเบื้องต้นในกำรเข้ำชมกับ................................................ 

 จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำให้ควำมอนุเครำะห์ และขอขอบคุณมำ ณ โอกำสนี้  

 
 

                   ขอแสดงควำมนับถือ 

 
 

(ลงชื่อ)..................................................... ผู้ขออนุญำต 

            (.................................................) 
        ต ำแหน่ง.............................................. 





ใบยืม – คืนหนังสือ 
ห้องศูนย์ข้อมูลส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบูรณ์ 

 
วันที่..............เดือน.........................พ.ศ. .................... 

   ข้ำพเจ้ำ.........................................................ต ำแหน่ง.................................. 
คณะ / ส ำนัก / ภำค / หมู่เรียน......................................มีควำมประสงค์จะขอยืมรำยกำรดังต่อไปนี้ 

 

ล ำดับ รำยกำร จ ำนวนเล่ม หมำยเหตุ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

 เพ่ือไปใช้ในการศึกษาค้นคว้าเรื่อง...........................................................โดยข้าพเจ้าจะขอรับผิดชอบ
และได้รับหนังสือนี้ไปเรียบร้อยแล้ว  ตั้งแต่วันที่................เดือน........................พ.ศ................ 
หากหนังสือที่ข้าพเจ้ารับไปนั้น  เกิดสูญหายและเสียหายบางประการขึ้น  ข้าพเจ้ายินยอมชดใช้ตามราคาที่
ก าหนดไว้จนครบเท่าราคาซื้อ  ทั้งนี้ข้าพเจ้าจะน าส่งคืนเมื่อเสร็จงานภายใน.....................................วัน 
 

ลงช่ือ.............................................ผูยื้มหนังสือ 
                                                                  (............................................) 

วันที่........เดือน............พ.ศ............ 
 
 

ลงช่ือ.............................................เจ้ำหน้ำที่ผู้ให้ยืม 
      (............................................) 
วันที่........เดือน............พ.ศ............ 

 
 

คืนเมื่อวันที่......เดือน...........พ.ศ........ 
ผู้รับคืน............................................. 
        (.............................................) 
วันที่.........เดือน.............พ.ศ............ 
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